附件4
鞍山师范学院2022年拟新制定规章制度目录清单
（一）党政群团综合类
	序号
	文件名称
	完成时限
	依据的上位法
	责任部门

	1
	《鞍山师范学院公文管理规定》
	2022年7月
	《2012年党政机关公文处理工作条例》
	党政办公室

	2
	《鞍山师范学院督察催办制度》
	2022年7月
	工作需要
	党政办公室

	3
	《鞍山师范学院发展党员工作实施细则》
	2022年4月
	工作需要
	党委组织部

	4
	《鞍山师范学院工会固定资产管理办法》
	2022年12月
	工作需要
	工  会

	5
	《鞍山师范学院教职工校内申述处理办法》
	2022年12月
	工作需要
	工  会

	6
	《鞍山师范学院工会会员会费管理办法》
	2022年12月
	工作需要
	工  会

	7
	[bookmark: _GoBack]《鞍山师范学院事业发展规划管理办法》
	2022年5月
	《鞍山师范学院“十四五”事业发展规划》
	党委发展规划部（处）

	8
	《鞍山师范学院非学历教育管理实施细则》（试行）
	2022年5月
	《普通高等学校举办非学历教育管理规定》（试行）
	党委发展规划部（处）

	9
	《鞍山师范学院教育统计工作管理办法》
	2022年3月
	《中华人民共和国统计法》《中华人民共和国统计法实施条例》《教育统计管理规定》《辽宁省统计管理条例》
	党委发展规划部（处）

	10
	《鞍山师范学院离退休职工困难及大病补助办法》
	2022年12月
	《关于进一步加强和改进离退休干部工作的意见》(中办发[2016]3号)
	离退休职工管理中心


（二）教学管理类
	序号
	文件名称
	完成时限
	依据的上位法
	责任部门

	1
	《鞍山师范学院校企合作产教融合工作管理办法》（试行）
	2022年3月
	工作需要
	教务处

	2
	《鞍山师范学院教育实践评价实施细则》
	2022年6月
	教育部《师范类专业二级认证标准》《关于加强教育实践工作的意见》
	教师教育中心

	3
	《鞍山师范学院校外教育实践基地建设与管理办法》
	2022年6月
	教育部《师范类专业二级认证标准》《关于加强教育实践工作的意见》
	教师教育中心


（三）科研及学术管理类
	序号
	文件名称
	完成时限
	依据的上位法
	责任部门

	1
	《鞍山师范学院科研成果转化管理办法》
	2022年7月
	《国务院关于印发实施〈中华人民共和国促进科技成果转化法〉若干规定的通知》（国发〔2016〕16号）
	科技处


（四）学生管理类
	序号
	文件名称
	完成时限
	依据的上位法
	责任部门

	1
	《鞍山师范学院关于进一步加强和改进学生宿舍管理的有关规定》
	2022年9月
	中共辽宁省委教育工委 辽宁省教育厅印发《关于进一步加强全省高校学生宿舍管理的意见（试行）》辽委教通〔2021〕74号
	党委学生工作部（处）

	2
	《鞍山师范学院辅导员队伍建设规定》
	2022年9月
	《普通高等学校辅导员队伍建设规定》（教育部43号令）、《关于加强和改进新形势下高校思想政治工作的意见》《中共辽宁省委、省政府关于加强和改进新形势下高校思想政治工作的实施意见》
	党委学生工作部（处）


（五）资产财务类
	序号
	文件名称
	完成时限
	依据的上位法
	责任部门

	1
	《鞍山师范学院固定资产管理实施细则》
	2022年7月
	《鞍山师范学院固定资产管理办法》
	资产管理处

	2
	《鞍山师范学院工程材料、设备验收管理办法》
	2022年6月
	工作需要
	校园建设管理中心


（六）后勤保障与安全保卫类
	序号
	文件名称
	完成时限
	依据的上位法
	责任部门

	1
	《鞍山师范学院控烟工作制度》
	2022年4月
	工作需要
	后勤工作管理处

	2
	《校园疫情常态化食堂管理办法》
	2022年4月
	工作需要
	后勤工作管理处

	3
	《校园快递疫情防控管理办法》
	2022年4月
	工作需要
	后勤工作管理处

	4
	《鞍山师范学院施工现场巡检办法》
	2022年6月
	工作需要
	校园建设管理中心

	5
	《鞍山师范学院工程变更和现场签证管理办法》
	2022年6月
	工作需要
	校园建设管理中心

	6
	《鞍山师范学院工程档案管理办法》
	2022年6月
	工作需要
	校园建设管理中心



